Zarzadzenie Nr 153/18
Woijta Gminy Gorzyce
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie polityki rachunkowo$ci i planu kont dla projektu wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 pn ,.Budowa infrastruktury
turystycznej i rekreacyjnej na obszarze doliny Wisly i Sanu w Gminie Gorzyce — teren

miejscowosci Motycze Poduchowne”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2018 roku poz. 395 ze zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U. 2017 poz. 1911 z péz. zm. )

Wojt Gminy Gorzyce, zarzadza co nastepuje:

§1 :

j
Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci i plan kont dla projektu ,, Budowa infrastruktury
turystycznej i rekreacyjnej na obszarze doliny Wisly i Sanu w Gminie Gorzyce — teren
miejscowosci Motycze Poduchowne” wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 stanowiacy zatacznik do zarzadzenia nr 1.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji projektu
pn ., Budowa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej na obszarze doliny Wisty i Sanu w

Gminie Gorzyce — teren miejscowo$ci Motycze Poduchowne”




Zalgceznik m//{
Zarzgdzenie Nr 153/18
Wéjta Gminy Gorzyce

z dnia 31 grudnia 2018 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania ,,Budowa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej
na obszarze doliny Wisty i Sanu w Gminie Gorzyce — teren miejscowosci Motycze Poduchowne™
projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow

Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

L Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowej projektu ,, Budowa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej na obszarze doliny
Wisty i Sanu w Gminie Gorzyce — teren migjscowosci Motycze Poduchowne”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidtowg ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe s prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade kasowosci, zasade

memoriatu, zasadg ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beda wplywaly na konto
organu 43 9434 1012 2002 1050 0018 0065 Rachunek budzetu.
Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione

sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjantem srodkéw finansowych Urzedu Marszatkowskiego w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Gorzyce, realizatorem Urzad Gminy w Gorzycach. Ksiegi rachunkowe projektu
prowadzone sg w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu Gminy w  Gorzycach ul.
Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace

dostep do wprowadzania danych.



Dla potrzeb realizowanego projektu wprowadzony zostat wyréznik zadania (kod rachunkowy)

o nr 50 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, dziennik czastkowy 35

Wprowadzono nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wymienionego

zadania, stanowiacy 2 ostatnie cyfry konta

Dziat-700
Rozdziat- 70005

Dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich stanowi nie wigcej niz 63,63% wydatkéw kwalifikowanych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U. 2017 poz. 1911 z péz. zm. ) czwarta cyfra
dodana do paragrafu wskazuje Zrédlo finansowania wydatku. W zwiazku z powyzszym do

realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio:

-cytre 0 do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy ( nieujetych we

wniosku),
- cyfre 7 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
-cyfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy ( i dla wydatkow

niekwalifikowalnych ujetych we wniosku).

II. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowia dowody zewnetrzne i
wewngtrzne (wyciaggi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez wykonawcéw za $wiadczone

ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowia dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciggi

bankowe, polecenia ksiggowania).



L Organ gminy Gorzyce

W ksiggach Organu Gminy Gorzyce zapisy ksiggowane sa na podstawie dowodéw

ksiegowych

Plan kont
133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostale rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
91 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

II. Jednostka budzetowa Urzgd Gminy Gorzyce

W Urzedzie Gminy w Gorzycach prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu
~Budowa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej na obszarze doliny Wisty i Sanu w Gminie
Gorzyce — teren miejscowosci Motycze Poduchowne” poprzez konta analityczne, na podstawie
dowodéw ksiggowych. Dla realizacji projektu w budzecie gminy (Jednostce) korzysta sie
z bilansowych kont syntetycznych - wyréznik zadania (kod rachunkowy) o nr 50 w celu
prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej, dziennik czastkowy 35. Dla zapewnienia
przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dopuszcza sie tworzenie kont

analitycznych bez konieczno$ci zmiany zarzgdzania.

Plan kont
011- Srodki trwale
071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie)
130 - Rachunek biezgcy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych



223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkéw europejskich

225 —Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostate rozrachunki

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750- Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plany finansowe wydatkéw niewygasajgcych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

III. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

2. Platno$ci dokonywane s3 w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowe] za pomocy
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych
konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalezé nastepujace elementy opisu

w zakresie kwalifikowalnodci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dolgczonej

i przypigtej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginah faktury lub innego

dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;:

1) Druga strona
Umowa o przyznanie pomocy nr  00497-6935-UM0910679/17 z dnia 07.08.2018 r.

Numer pozycji w zestawieniu rzeczowo —finansowym : ....................
Przedstawiono do refundacji w ramach ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-

2020
Numer wyodrgbnionego konta’kodu rachunkowego, na ktérym zostaly zaewidencjonowane



wydatki w ramach danej operacji:

Wydatek kwalifikowany wynosi...............ccccevenvein... PLN

w tym:

- wydatki refundowane ze srodkéw pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowane (opis z jakich $rodkéw, np. ze $rodkéw wiasnych) w kwocie:
............... PLN

Wydatki niekwalifikowane wynoszg: ........................... PLN

2) Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Gorzyce, dnia............. 23 o T CA————

3) Wydatek zgodny z planem finansowym
klasyfikacja budzetowa dz........ rozdziat.......... §.......
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Utz dnid. vosiiaiens Podpis .......cc...n...

Gléwny Ksiegowy Kierownik Jednostki

6) Wydatek zrealizowany zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych

| D] 0 M—— R0 AR ————
Gorzyce dnia.............. POAdPIS:.c s v
7) Zaplacono gotéwka, przelewem, czekiemnr.....................

Gorzyce dnia.............. pPodpiS......ovviriiinniin.



Zapisy te mogg wystepowac réwniez w formie pieczeci.

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowane z udzialem $rodkéw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujgce wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznione;j,
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujaca poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnogé, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie projektu i umowsg
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnoscei

z ustawg Prawo zamowien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Woijt i Skarbnik lub

osoby przez nie upowaznione.

W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczg¢, na ktérej osoby sprawdzajace dowody pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skiadaja swéj podpis oraz date kiedy
dokonaly sprawdzenia, podaje sie klasyfikacje budzetows wydatku (dzial, rozdziat, paragraf),
kwote wydatku. Skarbnik i Wéjt lub osoby przez nich upowaznione skladaja podpisy na dowéd

akceptacji 1 zatwierdzenia dowodu.

Kazdy dowod ksiggowy na podstawie ktérego nastepuje wydatek wspéifinansowany ze $rodkow
unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z datg wplywu, numerem
kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujacej.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiggowych, umozliwiajgce
Jednoznaczng identyfikacj¢ dokonmanych na ich podstawie zapiséw ksiegowych. Za numer

dowodu przyjmuje si¢ symbol oktadajacy si¢ z nastepujacych elementow podstawowych:

AA/BB/CC/DDDD/EE

Gdzie:

AA — dziennik czastkowy

BB - wyrdéznik zadania

CC- rodzaj dowodu ksiggowego ( np. faktura -FA, wyciag bankowy — WB, nota ksiggowa — NK,
polecenie ksiggowania - PK)

DDDD - rok

EE - numer kolejny dowodu

IV. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapéw dzialania

1. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawno$é wydatkowania catosci (100%) $rodkéw

przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,



W tym przepisami prawa zaméwien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki
zostaty uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania,

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest
dostepna.

5. Platnos¢ na rzecz wykonawcdw dokonywana jest w sposéb prawidtowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Whniosek o platnos¢ z czescig sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu
przygotowywane s3 w sposéb poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzadzajacej.
Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji projektu ,, Budowa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej na
obszarze doliny Wisty i Sanu w Gminie Gorzyce — teren miejscowosci Motycze Poduchowne™
przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-

432 Gorzyce, do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia wyplaty platnosci koncowej.




